Créer, sauvegarder et

partager ses
documents [ Objectifs j

Creation, ;
sauvegarde — Créer des documents ( texte,

image, vidéo) et les modifier

VISA
Numérique
BRETAGNE

et partage

—» Enregistrer et sauvegarder des
documents en cas de probleme

—» Partager ses documents avec
d’'autres

D Créer un document a partir D Transférer un fichier sur ou
d’'un traitement de texte depuis un périphérique USB

D Créer des documents a D Choisir un service de partage
partir d'un éditeur de documents adapté a ses
graphique ( Canva, paint...) besoins

D Retoucher ses photos D Sauvegarder ses données et les
(filtres, recadrage, luminosité) récupérer

D Monter une vidéo ou un D Choisir un support de sauvegarde
diaporama simple de ses fichiers adapté a ses
(couper, ajouter une bande besoins et usages

son, ajouter des transitions...)

D Exporter un document au D Connaitre les  obligations,

format PDF interdictions et tolérances en
regle vis a vis des fichiers
D Scanner un document et disponibles en ligne

récupérer le fichier %
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